Zatacznik nr 1

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy pomocy systemu informatycznego opartego na programie
komputerowym Progman.

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wg zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

a) w przypadku nabycia — wg cen nabycia,

b) w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie — wg kosztu wytworzenia, ktéry obejmuje
ogot kosztow poniesionych przez jednostke od rozpoczecia budowy, montazu,
przystosowania do dnia bilansowego lub przyjecia do uzytkowania;

¢) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wg posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wg wartosci rynkowej. Ujawnione nadwyzki
$rodkow trwatych wprowadza sie do ksiag pod datg ich zinwentaryzowania.

d) w przypadku nieodptatnego otrzymania spadku, darowizny — wg wartosci rynkowej z dnia
otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazanie,

e) w przypadku otrzymania nieodptatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o ich przekazaniu,

f) warto$¢ mienia przyjetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej — wg wartosci netto wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa
lub jednostki organizacyjnej;

Wartosci niematerialne i prawne wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia, otrzymane
nieodptatnie na podstawie dokumentu przekazania — wg wartosci okreslonej w tym dokumencie, a
otrzymane na podstawie darowizny — wg wartosci rynkowej z dnia otrzymania lub wartosci
okreslonej w umowie o przekazaniu. Wartos$¢ rynkowa okres$lana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem ich stanu i stopnia
zuzycia.

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie:
- ksigzki i zbiory biblioteczne,

- $rodki dydaktyczne stuzgce procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkotach i
placéwkach wychowawczych,

- odziez i umundurowanie;
- meble i dywany;

- pozostate $rodki trwate (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne, o wartoéci
nieprzekraczajgcej wielkosci okreslonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla
ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w
momencie oddania do uzywania.

W przypadku nieistotnej wartosci poczatkowej — o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej kwoty
1500, sktadnika majatku spetniajgcego warunki uznania za Srodek trwaty, nie ujmuje sie gow
ewidencji Srodkéw trwatych , a jego wartos¢ poczatkowa zostaje jednorazowo odpisana w ciezar
kosztéw materiatow pod datg oddania do uzytkowania, jednoczeénie jednak przedmiot objety zostaje
ilosciowa lub warto$ciowo-ilosciowa ewidencje pozabilansowq lub bezposrednio w cigzar kosztéw



materiatowych pod datg oddania do uzytkowania. Dokonujac kwalifikacji danego sktadnika o wartosci
nieprzekraczajacej 1500 zt do wprowadzenia do ewidencji pozabilansowej, nalezy oprocz ceny
jednostkowej wzigé pod uwage trwatoéé-stopien eksploatacji i uzyteczno$¢ — przeznaczenie zgodnie z
zasadg gospodarnosci i racjonalnosci.

W przypadku zakupu jednakowych sktadnikéw majatkowych spetniajacych definicje srodka trwatych,
ktérych cena jednostkowa nie przekracza 1500 zt, ale taczna kwota zakupu przekracza 10.000 zt
podlegajg one ujeciu w ewidencji bilansowej $rodkéw trwatych jako sktadniki zbiorczego obiektu
inwentarzowego zespolonego rodzajowo z jednoczesnym dokonaniem od nich odpiséw
amortyzacyjnych na zasadach ogdlnych.

Jezeli naktady poniesione na ulepszenie danego obiektu s w skali roku nizsze od 10.000 zt wéwczas
uznaje sie he za koszty biezgcej dziatalnosci.

Umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nalicza sie od miesigca
nastepnego po miesigcu, w ktérym nastapito przyjecie $rodka trwatego lub wartosci niematerialnych i
prawnych.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie jednorazowo za okres catego roku
przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Amortyzacja rozpoczyna sie z nastepnym miesigcem po miesigcu, w ktérym przyjeto srodek trwaty
lub wartosé niematerialng i prawna do uzywania. Przyjmuje sie liniowa metodg amortyzacji.

Zakupione materialy (w tym paliwo, artykuty gospodarcze, $rodki czystosci i materiaty biurowe)
przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w momencie zakupu i ewidencjonowane w koszty. Zespét
Szkdt nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sig wg wartosci nominalnej.

Zobowiazania z tytutu dostaw wycenia sie w kwocie wymagalnej zaptaty , czyli tacznie z odsetkami
naliczonymi na koniec kwartatu.

Zobowigzania finansowe wycenia sie w kwocie wymagalnej zaptaty tj wraz z naleznymi odsetkami.

Fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa ~ w wartosci nominalnej



